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Geistlich ist ein Schweizer Familienunternehmen mit Tradition seit 1851. Als weltweit führendes Unternehmen widmen wir 
uns dem Fortschritt der regenerativen Medizin. Damit wollen wir unseren Patient*innen ein Höchstmass an Lebensqualität 
ermöglichen. 

Zur Verstärkung unseres Geistlich - Teams suchen wir Sie schnellstmöglich als 

Geistlich Biomaterials Deutschland, mit Sitz in Baden-Baden, ist eine Tochter der Geistlich Pharma AG mit Hauptsitz in der 
Schweiz. Als weltweiter Marktführer vertreiben wir Biomaterialien für den Bereich der dentalen Hart- und Weichgewebe-
regeneration. Unser Produktportfolio umfasst die Bereiche Knochenersatzmaterial, Kollagenmembranen und -matrices zur 
Geweberegeneration. Unsere Kunden sind Zahnmediziner*innen, Oralchirurg*innen und Mund-Kiefer-Gesichtschirurg*in-
nen, die unserer Kompetenz im Bereich der Regeneration vertrauen.

Bei Fragen steht Ihnen Frau Kerstin Berger gerne zur Verfügung, Tel. 07223 9624-43  oder E-Mail karriere@geistlich.de.
Vollständige Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung (bevorzugt bitte per E-Mail) an Geistlich Biomaterials, 
Schöckstraße 4, 76534 Baden-Baden.

Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d)
Baden-Baden, Vollzeit

 Ihre Aufgaben 
>   Sie unterstützen die Geschäftsführung mit   

Auswertungen und Statistiken, Präsentationen,  
 Terminkoordination, Vorbereitung von Meetings 
und Korrespondenz

>   Als zentraler Ansprechpartner arbeiten Sie eng  
mit unserem Vertrieb und Marketing zusammen

>   Sie unterstützen bei spannenden Projekten und 
Sonderaufgaben – auch mit unserem Headquarter 
in der Schweiz 

>   Allgemeine Büromanagementaufgaben

Ihre Qualifikationen
>  Kaufmännische Berufsausbildung bzw. Wirt-

schaftsstudium und Erfahrung im Vertrieb und 
Office Management

>  Professionelle und vertrauensvolle Zusammen-     
arbeit zeichnet sich durch Loyalität, Diskretion und   

     souveränes und freundliches Auftreten aus 

>  Organisationstalent mit gutem Gespür für Prioritä-
ten, strukturierte und selbständige Arbeitsweise

>  Exzellente Kommunikationsfähigkeit in Wort und 
Schrift auf Deutsch und Englisch

>  Versierter Umgang mit Microsoft Office und   
S/4HANA

www.geistlich.de


